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Orientacao para cadastrar estudante com duas matriculas
ativas na rede de ensino (Ensino Regular + AEE) no Sistema

Gestao Presente

O Sistema Gestao Presente (SGP) permite o cadastro de estudantes com duas
matriculas ativas simultaneamente na rede de ensino. Isso se aplica, por exemplo,
quando o(a) estudante frequenta:

e Ensino Regular (ex: 5° ano do Ensino Fundamental)

e Atendimento Educacional Especializado (AEE), realizado em uma Sala de

Recursos Multifuncionais (SRM) ou outro servico especializado.

2. Como preencher a planilha de envio

A. Utilize duas linhas consecutivas para o mesmo estudante

Preencha os mesmos dados obrigatdrios nas duas linhas. A coluna que deve variar
€ o campo ESTUDANTE_ETAPA_DE_ENSINO:

- Na primeira linha, insira o cddigo da etapa correspondente ao ensino regular.
-> Na segunda linha, insira o cddigo 0, referente ao AEE.
-> Lembre-se de verificar na Guia de Preenchimento de Cadastro de

Estudantes, o cddigo corresponde a etapa de ensino do estudante.

B. Campos obrigatdrios que devem ser idénticos:
e CPF ou NIS do estudante
e Nome completo
e Data de nascimento
e Nome da mae e/ou responsavel
e Data de inicio do periodo letivo
e Data de inicio da matricula

e Ano de matricula
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C. Campos que podem variar entre as matriculas de Ensino Regular e AEE do

mesmo estudante

Lembre-se de que alguns campos obrigatdrios devem ser preenchidos conforme a
escola onde ocorre cada atendimento:

e Codigo da entidade de ensino (INEP)

e Nome da entidade de ensino

e TURMA_FORMA_ORGANIZACAO

e TURMA_ORGANIZACAO_QUANTIDADE_TOTAL

-> Para a matricula no Ensino Regular, utilize as informacdes da escola de
origem do estudante.

-> Para a matricula no AEE, utilize as informacoes da unidade onde o
atendimento especializado acontece.

=> Caso o AEE seja realizado na mesma escola do ensino regular, os dados

desses campos devem ser os mesmos nas duas linhas.
D. Confirme as duas matriculas ativas

Apods a inclusdo correta, o estudante estara vinculado a duas matriculas distintas,
ambas com status ativa: uma referente ao Ensino Regular e outra ao AEE. As duas
matriculas aparecerdo no painel do estudante no Sistema Gest3o Presente (SGP).
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3. Exemplo pratico 1 - Estudante matriculado no Ensino Regular e

AEE na mesma escola

Maria Oliveira estd matriculada no 8° ano do Ensino Fundamental na Escola

Municipal Jardim das Flores. Além disso, ela também frequenta a Sala de Recursos
AEE na mesma escola. No SGP, Maria tera:

- Uma matricula ativa no Ensino Regular — Escola Jardim das Flores

-> Uma matricula ativa no AEE — também na Escola Jardim das Flores

¢ Confira aqui um modelo de planilha preenchida:
Ex. Planilha Preenchida - Cadastro de estudantes (Regular + AEE).xlsx

4. Exemplo pratico 2- Estudante matriculado no Ensino Regular e

AEE em escolas diferentes

Jodo da Silva esta matriculado no 5° ano do Ensino Fundamental na Escola
Municipal Monte Azul. Além disso, frequenta a Sala de Recursos AEE na
Escola Municipal Aurora. No SGP, Jodo tera:

- Uma matricula ativa no Ensino Regular — Escola Monte Azul
-> Uma matricula ativa no AEE — Escola Aurora

¢ Confira aqui um modelo de planilha preenchida:

Ex. Planilha Preenchida - Cadastro de estudantes (AEE) - escolas diferentes.xlsx
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https://docs.google.com/spreadsheets/d/1vEASdSA2ItqRKCs2d7kV1bbfgm2Kzu17/edit?usp=sharing&ouid=100225244884169922354&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1jhHVkMJiGWNteqbdaIwX0T9038CNvGdu/edit?usp=sharing&ouid=100225244884169922354&rtpof=true&sd=true
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